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Atelier GPEC : la fiche de poste + l’entretien d’évaluation
ORDRE DE LA JOURNEE.6 novembre 2006.
OBJECTIF : APPORTER METHODES ET OUTILS NECESSAIRES A LA MISE EN PLACE DES FICHES  DE POSTE – au sein des différents services de votre structure.
1. La fiche : ces intérêts :

· Identifier le besoin de recrutement et le profil du candidat

· Poser et faire évoluer  l’organisation interne
· Permettre la  mise en place d’un management par objectif 
· Permettre de mettre en place   un entretien annuel d’évaluation plus précis. 
· Mieux penser les postes et permettre  des délégations.
· Mieux appréhender le contenu de certains postes et les regrouper dans des fonctions identiques le cas échéant.
· Valoriser les salariés ayant une ancienneté importante dans l’entreprise, reconnaître les compétences et gérer au mieux les évolutions de poste.
· Transfert  d’une  fiche de fonction pour un stagiaire présent afin de mieux appréhender tous les paramètres possibles   
2. La fiche de postes et ces rubriques  - le fond 
· Savoir – connaissances nécessaires.
· Savoir faire – activités – taches 

· Savoir être – qualités humaines réclamées.

· De la fiche de poste à la fiche de fonction.
3. Les fiches de postes – la forme 
· Les rubriques possibles à intégrer : degré d’autonomie – degré de compétence.
4. L’entretien d’évaluation 
· Ses intérêts

· La méthodologie
· L’évolution de la fiche de fonction.
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